
UNICAEN | UFR Droit, AES et administration publique

LICENCE PROFESSIONNELLE

ACTIVITÉS JURIDIQUES
Parcours : 

  Collaborateur de commissaire de justice | Collaborateur juridique 

Niveau  
de diplôme

Durée
du programme

Lieu.x  
de formation

Crédit  
ECTS

Bac+3 1 année Alençon 180

 Objectifs de la formation

La licence professionnelle Activités juridiques : assistant juridique a pour objectif de former des collaborateurs et collaboratrices
juridiques opérationnels dès l’obtention du diplôme. En un an, vous serez donc capable d’effectuer les missions principales d’un
auxiliaire dans le domaine du droit !

 Compétences acquises

À  l’issue  d’une  licence  professionnelle  Activités  juridiques,  vous  serez  capables  d’occuper  des  fonctions  auxiliaires  dans  le
domaine du droit. Selon votre alternance, vous connaîtrez le secteur juridique concerné et le fonctionnement de votre entreprise
(déontologie,  respect  des  procédures  et  des  délais,  comptabilité,  convention  d’honoraires,  facturation...).  Vous  serez  donc
capable de :

• Préparer les dossiers (formalités préalables)
• Posséder des capacités rédactionnelles, notamment pour la rédaction d’actes (contrats, clauses relatives au procès, 

transactions, actes nécessaires à la création, à la vie et à la disparition de la société, actes introductifs d’instance, actes et 
délais de procédure...)

• Développer votre capacité d’analyse et de recherche documentaire
• Assister le professionnel dans la gestion de dossiers complexes

En optant pour le parcours Collaborateur de commissaire de justice, vous posséderez des compétences plus spécialisées : vous
connaîtrez notamment la professions des commissaires de justice, ainsi que son cadre juridique et celui des procédures et des
voies d’exécution mises en œuvre.

 Poursuite d’études

La licence professionnelle Activités juridiques : assistant juridique est un diplôme de grade licence. Sa finalité est l’accès à la vie
professionnelle. Si vous souhaitez acquérir un niveau de qualification supérieur, renseignez-vous sur les procédures spécifiques
d’admission de la formation envisagée.

 Métiers visés

Titulaire d’une licence professionnelle Activités juridiques : assistant juridique, vous pourrez notamment exercer en tant que 

• Avec un parcours Collaborateur de commissaire de justice
◦ Clerc
◦ Assistant·e juridique

• Avec un parcours Collaborateur juridique
◦ Assistant·e juridique auprès de professionnels du droit
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◦ Assistant·e juridique au sein d’un service juridique

 Principaux enseignements

La licence professionnelle Activités juridiques propose des enseignements généraux dans le domaine du droit et de l’entreprise :

• Remise à niveau selon les besoins des étudiants : droit de la preuve, droit des personnes, droit de la famille, droit des 
obligations, droit commercial…

• Environnement institutionnel
• Environnement numérique
• Droit des créanciers, des entreprises en difficulté, du surendettement
• Procédure civile 
• Comptabilité

Ainsi que des matières pré-professionnalisantes pour favoriser votre insertion professionnelle :

• Environnement professionnel
• Expression et communication, en français et en anglais
• Alternance en entreprise
• Projet tutoré encadré par des partenaires professionnels

Enfin, vous suivrez des enseignements de spécialisation selon le parcours choisi : 

• Collaborateur de justice :
◦ Procédures juridiques
◦ Techniques contractuelles
◦ Techniques sociétaires

• Commissaire de justice :
◦ Constat
◦ Signification
◦ Identification des parties et des tiers
◦ Techniques de recouvrement forcé

 Admission • inscription

CONDITIONS D’ACCÈS 

La licence professionnelle Activités juridiques est exclusivement accessible en alternance ou en formation continue.  Si  votre
candidature est retenue, vous avez jusqu’à septembre pour trouver votre alternance. 

Pour intégrer la formation, vous devez être titulaire d’un diplôme bac+2 d’une valeur de 120 ECTS :

• BTS :
◦ Notariat
◦ Gestion de la PME

• BUT :
◦ Carrières juridiques, proposé à l’université de Rouen Normandie par exemple
◦ Gestion des entreprises et des administrations

• Licence (2 ou 3) : 
◦ Droit
◦ Administration économique et sociale

• Autres formations selon votre motivation et votre parcours professionnel. 

La formation est disponible sur eCandidat. La sélection se fait sur dossier. Si votre dossier est retenu, vous passerez un entretien
avec l’équipe pédagogique.

PROCÉDURE D’INSCRIPTION : CANDIDATURE

Vous êtes en formation initiale ou en alternance ? Les candidatures en première année de la formation se font sur la plateforme
nationale de candidature eCandidat.

Vous souhaitez reprendre des études en formation continue, faire valider une expérience professionnelle pour obtenir un master
ou vous relevez de la procédure Études en France ? Consultez dès à présent la plateforme eCandidat pour prendre connaissance
des différents calendriers de dépôts de candidatures.

Vous souhaitez  mobiliser  votre  compte personnel  formation (CPF)  pour  entrer  dans la  formation ?  Consultez  les  modalités
d’inscription pour nos formations éligibles au CPF.

Vous relevez d'une procédure spécifique (redoublement, validation d'études supérieures, transfert de dossier...)  ?  Découvrez
comment candidater à l'université de Caen Normandie

 Contact

Université de Caen Normandie

UFR de Droit, administration économique et sociale et administration publique

Pôle universitaire d'Alençon · Campus de Damigny

61250 Damigny
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https://candidatures.unicaen.fr/ecandidat/#!offreFormationView
https://www.unicaen.fr/formation/candidater-sinscrire/candidater/
https://formation-pro.unicaen.fr/vous-financer/formations-eligibles-au-cpf/
https://formation-pro.unicaen.fr/vous-financer/formations-eligibles-au-cpf/
https://candidatures.unicaen.fr/ecandidat/#!accueilView
https://candidatures.unicaen.fr/ecandidat/#!accueilView
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