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MASTER

MANAGEMENT ET ADMINISTRATION DES
ENTREPRISES

Niveau  
de diplôme

Durée
du programme

Lieu.x  
de formation

Crédit  
ECTS

Grade de Master 
(Bac+5)

2 années Caen 120

Le master MAE est un diplôme double compétences : son objectif est de fournir à un public de non gestionnaires (ingénieurs,
littéraires,  juristes,  scientifiques,  etc.)  les  fondamentaux  de  la  gestion  et  du  management  pour  favoriser  leur  insertion
professionnelle et/ou accéder à des postes d’encadrement.

Compétences/capacités attendues :

• Aptitudes managériales au développement/à la création d’organisations économiques
• Adoption d’une démarche innovante dans les pratiques managériales
• Développement des comportements nécessaires à l’exercice de fonctions nécessitant des connaissances pluridisciplinaires 

en management
• Acquisition d’une vision fonctionnelle de l’entreprise
• Aptitude à la gestion de projet
• Capacités d’encadrement

 Objectifs de la formation

Le master MAE est un diplôme « double compétence » : son objectif est de fournir à un public de non gestionnaires (ingénieurs,
littéraires,  juristes,  scientifiques,  etc.)  les  fondamentaux  de  la  gestion  et  du  management  afin  de  favoriser  leur  insertion
professionnelle et/ou d’accéder à des postes d’encadrement. 

Le master MAE vise les activités suivantes :

• Superviser et coordonner un projet, une équipe, un service, un département ou un centre de profits
• Créer son entreprise et son emploi
• Définir une politique marketing et commerciale
• Tenir une comptabilité
• Ordonnancer des tâches de production
• Superviser l’environnement juridique de l’entreprise
• Définir et mettre en place les procédures de gestion administrative et financière
• Définir et décliner les orientations stratégiques d’une structure
• Organiser et mettre en place les modalités de fonctionnement de la structure
• Étudier la faisabilité du projet et élaborer des propositions techniques, technologiques

Types d’emplois accessibles :

• Cadres dirigeant : PME-PMI
• Responsable administratif et financier
• Analyste de gestion
• Responsable des ressources humaines
• Contrôleur de gestion
• Ingénieur d’affaires
• Chef de projet
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• Cadre de l’information et de la communication
• Cadre technico-commercial
• Chargé d’affaires
• Responsable qualité
• Cadre technique d’études
• Cadres techniques de l’industrie : production, maintenance et ordonnancement
• Acheteur
• Chef de produit
• Responsable des ventes
• Direction administrative et financière
• Management et ingénierie d’affaires
• Management et ingénierie gestion industrielle et logistique

 Compétences acquises

• Aptitudes managériales au développement et à la création d’organisations économiques
• Capacités à adopter une démarche innovante dans les pratiques managériales
• Développement des comportements nécessaires à l’exercice de fonctions nécessitant des connaissances pluridisciplinaires 

en management
• Acquisition d’une vision fonctionnelle de l’entreprise
• Aptitude à la gestion de projet
• Capacités d’encadrement

 Principaux enseignements

Le MAE est organisé en quatre semestres sur deux années et comprend 8 UE. L'année 1 est composée de 4 UE : 3 UE sur le
semestre 1 et 1 UE stage sur le semestre 2. L'année 2 est composée de 4 UE : 1 UE stage sur le semestre 1 et 3 UE sur le semestre
2 dont un stage non obligatoire.

Au semestre 4,  les  étudiants  doivent  effectuer  un choix entre  2 options :  UE "Porter  sa  création" (entrepreneuriat)  ou UE
"S'engager pour agir" (développement durable).

Les étudiants, déjà titulaires d'une 1ère année de master issus d'une filière non gestionnaire, peuvent entrer directement en 2e
année du MAE. Ils sont alors dispensés des UE de stage des semestres 2 et 3. Pour ce public, le stage prévu au second semestre
est alors obligatoire.

Les enseignements dispensés sont les suivants :

Semestre 1

• UE1 Piloter la stratégie : 56h
◦ Stratégie d’entreprise 21h
◦ Stratégie marketing 21h
◦ Stratégie RH 14h

• UE2 Prendre des décisions financières : 59,5h
◦ Comptabilité générale 24,5h
◦ Contrôle de gestion 17,5h
◦ Analyse financière 17,5h

• UE3 Maîtriser le risque juridique : 52,5h
◦ La relation de travail 17,5h  
◦ La relation avec l’environnement juridique 21h
◦ La relation avec l’administration fiscale 14h

• Séminaire méthodologique : 7h

Semestre 2

• UE4 : Stage de mobilité : 4 mois minimum

Semestre 3

• UE5 : Stage opérationnel : 3 mois minimum

Semestre 4

• UE6 : Accompagner son équipe
• UE7.1 : Option Porter sa création
• UE7.2 : Option S'engager pour agir
• UE 8 : Parcours professionnel : stage (3 mois minimum) / Activité professionnelle, anglais

Les enseignements en anglais représentent 10% des enseignements + travail personnel sur le logiciel GoFluent).

 Admission • inscription

CONDITIONS D’ACCÈS 

L'accès à la première année de master est sélectif, les critères d'admission et de capacité d'accueil sont définis par l'université.
Licences conseillées : Toutes les licences hors celles en lien avec la gestion 
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PROCÉDURE D’INSCRIPTION : CANDIDATURE

Pour vous inscrire 

1. En première année, rendez-vous sur la plateforme nationale de candidature MonMaster.

2. En deuxième année, rendez-vous sur la plateforme eCandidat. Vous y trouverez aussi les dates de candidatures.

Si  vous relevez  d'une procédure  spécifique (redoublement,  validation d'études supérieures,  transfert  de dossier,  étudiant·e
international·e...), découvrez comment candidater à l'université de Caen Normandie.

 Contact

Université de Caen Normandie

IAE · École universitaire de Management

3-19 rue Claude Bloch · CS 25160 · 14075 Caen Cedex 5

02 31 56 65 29

https://www.iae.unicaen.fr
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https://monmaster.gouv.fr/
https://www.iae.unicaen.fr/
https://www.unicaen.fr/formation/candidater-sinscrire/candidater/
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